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1. INDLEDNING

Denne guide indeholder trin-for-trin vejledning til ESPD i forhold til de oplysninger i udbudsbekendtgo-

relsen, som erfaringsmaessigt giver anledning til en raeekke sporgsmal fra virksomhederne.
Det drejer sig om:
- Hvordan virksomheden dbner det elektroniske ESPD (Se punkt 2 nedenfor).
- Oplysninger om virksomhedens deltagelsesform (Se punkt 3 nedenfor).
- Hvordan virksomheden gemmer og afleverer det elektroniske ESPD (Se punkt 4 neden-
for).
2. SADAN ABNES DET ELEKTRONISKE ESPD
ESPD udfyldes via hjemmesiden:
Her skal virksomheden oprette ESPD’et pa baggrund af det ESPD som ordregiver har stillet til radighed

1 det elektroniske udbudssystem under "Mine besvarelser”, sektionen ESPD.

Klik pa ESPD

Mine besvarelser

|IESPD

Afhaengigt af hvilken model der benyttes, kan ESPD udfyldes online, eller ved download for udfyldelse
andet sted, fx den Falles europaisk side (hitps:/ieceuropa eu/tools/espd?lang=da ). Ved download,
klik pa "Download ESPD besvarelse”™ og gem XML-filen lokalt pa PC’en, herefter skal den indlaeses pa
den enskede side for udfyldelse. Nar udfyldelsen er faerdiggjort, skal den endnu engang gemmes lokat =~ ESPD
som XML-fil og uploades igen her. Ved udfyldelse online klikkes pa "Opret”, og ESPD besvarelsen
udfyldes direkte i systemet. Nar ESPD-besvarelsen er uploadet eller udfyldt online, vil det vasre angivet
med dato og klokkeslast.

Her kan man enten uploade en eksisterende ESPD, som en XML fil, ved at klikke pa "Upload ESPD
besvarelse”, eller ga direkte i gang med at udfylde ordregivers ESPD ved at klikke pd "Opret”.

ESPD besvarelser

Download ESFD besvarelse Upload ESFD besvarelse

Intet dokument tilfiajet
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http://www.digitaleudbud.dk/

Som anseger/tilbudsgiver er det muligt at oprette skabeloner til ESPD, som man kan hente via
rullegardinet. Hvis man ingen skabeloner, har angives et navn pa ESPD’et , f.eks. navnet pa det udbud

ESPD’et skal anvendes til eller ens firmanavn.

Vealg en ESPD skabelon

Navn pa ESPD besvarelse * ! Mit firma

Annuller

Herefter 4bner nedenstidende oversigt sig.
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KAMMERADVOKATEN

Hiem | Mine udbud ' Udbud 42320 / ESPD besvarelser | Ret

ESPD besvarelse

ESPD Sections ESPD besvarelse

Del I: Oplysninger om udbudsproceduren og den ordregivende

* Del ll: Skonomisk akter A .
v D Ueekbetenstorier myndighed eller den ordregivende enhed

*® Del IV: Udveslgelseskriterier

*® Del V: Reduktion af kandidater ODWSﬂiﬂQET om Dﬁem”gg@'re'SB h

%Del Vi: Afsluttende erkd=ringer

For sa vidt angar udbudsprocedurer, i forbindelse med hvilke der er offentliggjort en udbudsbekendigerelse | Den Europasish
Unions Tidende, bliver de oplysninger, der kresves i henhold til del |, automatisk indhentet, forudsat at den elektroniske ESPD-
fizneste anvendes fil at oprette og udfylde ESPD. Henvisning til den relevante meddelzlse | Den Evropaiske Unions Tidends:

Meddelelsens nummer i EUT S:

Hvis der ikke er nogen udbudsbekendigerelse i Den Europeeiske Unions Tidende, eller hvis offentliggerelse heri ikke er pakreevet,
skal den ordregivends myndighed eller den ordregivendes enhed anfare oplysninger, som gar det muligt at idenfificers
udbudsproceduren entydigt (f eks. offentligoarelseshenvisning pa nationalt plan)

Indksberens identitet v
Officielt navn: Myndighed | Land: Dranmark

Oplysninger om udbudsproceduren v
Tited: test nye ESPD formularer | Kort beskivelse: adfadgad

Sagsnummer hos den ordregivende myndighed eller den
ordregivende enhed (hvis relevant):

Maeste

ESPD’et er forudfyldt med virksomheds navn, land og betegnelsen pa det udbud som man er ved at afgive

besvarelse pa. Klik pa "Naeste”.

Nar ESPD’et er udfyldt via udbudssystemet og afsluttet vil det vaere tilgeengeligt for ordregiver efter

afsendelse af ansegning/tilbud nér fristen for udbuddet udlaber.

3. OPLYSNINGER OM HVORDAN VIRKSOMHEDEN DELTAGER I UDBUDDET

En virksomhed kan deltage i udbuddet pa folgende méader: 1) alene eller 2) som en del af en sammenslut-

ning, f.eks. et konsortium

Side 4/ 8



3.1 Nar virksomheden deltager alene

Deltager virksomheden alene, skal der kun indgives ét ESPD.

Den skonomiske akter deltager i offentlig udbudsprocedure
Deltager den akonomiske akier | udbudsproceduren sammen med andre?

Deres svar? Ja ™ Mej @ h

C: Oplysninger om udnyttelse af andre enheders kapacitet i

Den skonomiske akter stoler pa kapaciteten

Baserer den ekonomiske akier sig pa andre enheders kapacitet for at opfylde udvaslgelseskriterierne i del IV og de kriterier og regler,
der eventuelt er fastzat, jf. del V nedenfor?

Deres svar? Ja () Nej @ «

Virksomheden skal i ESPD, del II.A, angive, at denne deltager alene 1 udbuddet ved at afkrydse "Nej”.

Virksomheden skal herudover i ESPD, del I1.C, angive, at den ikke baserer sig pa andre enheders forméaen
ved at afkrydse "Nej”.

3.2 Nar virksomheden deltager som en del af en sammenslutning (f.eks. konsortium)
Nar en sammenslutning af virksomheder (f.eks. konsortium) deltager sammen i udbuddet, skal der ind-

gives ét ESPD for hver af virksomhederne 1 sammenslutningen (konsortiet). Hver virksomheds ESPD
skal indeholde alle de oplysninger, der kreeves 1 ESPD.
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Hver virksomhed 1 sammenslutningen (konsortiet) skal angive 1 sit ESPD, at virksomheden er en del af
sammenslutningen. Dette gores ved at krydse ”Ja” 1 hver virksomheds ESPD, del II.A. Oplysninger om

virksomhedens rolle i sammenslutningen og navnene pa alle virksomheder i sammenslutningen skal til-
lige udfyldes 1 hvert ESPD.

Den ekonomizke akter deltager i offentlig udbudsprocedure
Deltager den akonomiske akier i udbudsproceduren sammen med andre?

Deres svar? Ja @ MNej O «

Venligst sarg for at andre bererie parter leverer en separat ESPD

a) Angiv den akonomiske aktars rolle | gruppen (leder, ansvarlig for specifikke opgaver osv. )

b} Angiv de evrige ekonomiske aktarer, der sammen deliager | udbudsproceduren:

I Angiv nawvne pa alle mediemmer | sammensluiningen I

c) | givet fald navnet pa den deltagende gruppe:

4. SADAN GEMMES OG AFLEVERES DET ELEKTRONISKE ESPD

Nar ESPD’et er feerdigt, trykker man pa ” Del VI: Afsluttende erkleeringer”. Herefter kan virksomheden
se det udfyldte ESPD igennem, angive dato og sted.

ESPD’et skal ikke printes ud og underskrives, nar man er tilbudsgiver/ledende tilbudsgiver af en sam-
menslutning (f.eks. et konsortium), men for andre konsortiedeltagere skal ESPD’et udskrives og under-
skrives, hvorefter, virksomheden som afgiver tilbud via det elektroniske udbudssystem, skal uploade
ESPD’et/ESPD’erne som en del af den samlede besvarelse.
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Del VI: Afsluttende erklaeringer

Den skonomiske akier erklasrer udtrykkeligt, at de oplysninger, der er anfart i del 11V ovenfor, er nejaglige og komekie, og at de er
blevet afgivet i fuldt kendskab fil konsekvenseme af at afgive uriglige oplysninger.

Den skonomiske akier erklasrer udtrykkeligt straks og pa anmodning herom at kunne fremlzegge de cerifikater og andre former for
dokumentafion, som der henvises til, undtagen nar:

a) den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed har mulighed for at skaffe de pageidende supplerende dokumenter
direkie via en national database i en medlemsstat, hvis denne stilles gratis til radighed (pa befingelse af, at den ekonomiske aktor har
fremiagt de oplysninger (websted, udstedende myndighed eller organ, dokumentationens nejagtige reference), der er nedvendige for,
at den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed kan gare dette. Hvis det kresves, skal der ogsa gives samiykke til en
sadan adgang), eller

b} den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed allerede senest den 18. oktober 2015 (afheengigt af den nationale
gennemferelse af arfikel 59, stk. 5, andet afenit, i direktiv 2014/24EL) er i besiddelse af de pagseldende dokumenter.

Den ekonomiske akier giver udirykkeligt [angiv den ordregivende myndighed eller den ondregivende enhed som anfart i del |, afsnit 4]
adgang til dokumentation til stette for de oplysninger, som er blevet afgivet | [angiv den relevante del, det relevante afsnit, det eller de
relevante punkier] i dette faslles europasiske udbudsdokument med henblik pa [angiv udbudsproceduren: (kort beskrivelse, henvisning
fil Den Europasiske Unions Tidende, referencenummer]].

Dato Sted
19-03-2019 kebenhavn

For at gemme ESPD trykkes der ” Afslut” nederst i oversigtsdokumentet.

Del VI: Afsluttende erklaeringer

Den skonomiske akier erklzsrer udirykkeligt, at de oplysninger, der er anfart i del 1V ovenfor, er nejaglige og komekie, og at de er blevet afgivet i fuldt kendskab fil
koensekvenseme af at afgive unighige oplysninger.

Dlen okonomiske akter erdarer udtrykkeligt straks og pa anmodning herom at kunne fremlz=gge de cerifikater og andre former for dokumentation, som der henvises fil, undtagen
nar:

a) den ordregivends myndighed eller den ordregivende enhed har mulighed for at skaffe de pAgesidende supplerende dokumenter direkte via en national database i en
medlemsstat, hvis denne stilles gratis til radighed (pa befingelse af, at den ekonomiske akter har fremlagt de oplysninger (websted, udstedende myndighed eller organ,
dokumentationens nejagtige reference). der er nedvendige for, at den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed kan gere dette. Hvis det kreeves, skal der ogsa gives
samiykke fil en s3dan adgang), eller

o) den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed allerede senest den 13. oktober 2013 (afheengigt af den naticnale gennemfarelse af artikel 59, stk. 5, andet afsnit, i
direkdiv 2014/24/EU) er i besiddelse af de pagasidende dokumenter.

Den ekonomiske akier giver udirykkeligt [angiv den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed som anfert i del |, afsnit A] adgang fil dokumentation fil stette for de
oplysninger, som er blevet afgivet i [angiv den relevante del, det relevante afsnit, det eller de relevante punkier] i dette f=lles europasiske udbudsdokument med henblik pa [angiv
udbudsproceduren: (kort besknivelse, henvisning til Den Europesiske Unions Tidende, referencenummer]].

Dato: 19-03-2019

Sted: Kebenhawn

Abn ESPD for at redigere | Tilbage

Herefter kan man udskrive ESPD’et som en pdf (i toppen) eller gendbne ESPD’et, hvis det skal redigeres.
Klik pa "Tilbage” for at komme til ESPD besvarelser i udbudssystemet, hvor ESPD’et vil fremsta med
status "Feerdiggjort”.
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ESPD besvarelser

Vejledning ESPD besvarelzer
—

Du kan uploade, se og slefte ESPD besvarelser i din Download ESFD besvarslse Upload ESPD besvarslse
udbudsbesvarelse

CTM bruger ESPD skema version 1.0.2 O Id Navn Downiloads Ret Status
Hvis dokumentet ikke er gyldigt, betyder det at det ikke eri 0 1923 Wit firma ® = Feerdiggjort
overensstemmelse med ESPD-skemaet i den nuvasrende

version og som er implementeret af CTM, det er stadigvask

gyldigt for indsendelse og vil kunne downloades af

ordregiveren. m Slet Tilbage

ESPD’et afleveres sammen med besvarelsen, nar man klikker pa ”Send” 1 udbudssystemet.

Besvarelsen har &ndringer som endnu ikke er afzendt

Vis/Udskriv besvarelsesformular Afly=s din inferressefilkendegivelze m
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